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Deine Aufgaben bei uns:

•	Bearbeitung von Schadensmeldungen und Strafmandaten in enger Abstimmung mit Versicherungen und Mitarbeitenden
•	Administration von Leasing-, Versicherungs- und Wartungsverträgen
•	Planung, Koordination und Umsetzung von Fahrzeugbeschaffung, -rückgabe und –austausch
•	Pflege und Verwaltung von Fahrerdaten, inkl. Führerscheinkontrollen und Unfallmanagement

Was uns wichtig ist:

•	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – idealerweise mit Schwerpunkt Verwaltung oder eine vergleichbare Qualifikation
•	Einschlägige Erfahrung im Fuhrparkmanagement von Vorteil
•	Strukturierte Arbeitsweise, Entscheidungsfähigkeit und klare, adressatengerechte Kommunikation
•	Selbstständige, zuverlässige und serviceorientierte Arbeitsweise
•	Versierter Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Outlook und Excel

Was du von uns erwarten kannst:

•	Ein familiäres Umfeld in einem wirtschaftlich stabilen Unternehmen
•	Langfristige, abwechslungsreiche Tätigkeit bei einem verlässlichen Arbeitgeber
•	Wertschätzendes Arbeitsklima sowie fairen Umgang miteinander
•	Birner-Mitarbeiterrabatte
•	Empfehlungsprämie für geworbene Mitarbeiter:innen
•	Ausgezeichnete öffentliche Anbindung sowie günstige Parkmöglichkeiten 
•	Brillenzuschuss
•	Regelmäßige Firmenevents wie z.B. Weihnachtsfeier und Betriebsjubiläen

Wir sind gesetzlich dazu verpflichtet das monatliche, kollektivvertragliche Mindest-Bruttogehalt von € 2.509,- (auf Vollzeitbasis) anzugeben.  
Damit dein Gehalt aber auch garantiert zu dir passt, bieten wir dir je nach Qualifikation und Erfahrung eine passende Überzahlung.

Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen!
Das klingt interessant für dich? Dann sende uns noch heute eine aussagekräftige Bewerbung an personal@birner.at

Verwaltungsmitarbeiter:in Fuhrpark (m/w/d)
Zur Verstärkung des Teams in der Zentrale 1030 Wien suchen wir eine:n

Als österreichischer Marktführer im Bereich KFZ-Verschleißteile und Zubehör mit mehr als 500 Mitarbeiter:innen 
sind wir auf der Suche nach engagierten Persönlichkeiten, die im starken Miteinander den gemeinsamen Unter
nehmenserfolg mitgestalten.

Teilzeit ab 20 h


